STATUT BIBLIOTEKI SZKOLNEJ PSP 7 w Radomsku

I ZADANTIA BIBLIOTEKTI:

Biblioteka szkolna jest:
- interdyscyplinara pracowng ogolnoksztalgca, w ktorej uczniowie uczestnigav zagciach
prowadzonych przez bibliotekarzy i nauczycieli oiradywidualnie pracuj nad
zdobywaniem i poszerzeniem wiedzy;
- osrodkiem informacji dla ucznidw, nauczycieli i rodaiv;
- osrodkiem edukacji czytelniczej informacyjnej;
Biblioteka realizuje swoje zadania zgodnie z praggen dydaktyczno-wychowawczym
szkoty;
- stizy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno-wyeheczej, wspiera ich
doksztatcanie, doskaienie zawodowe i pradworcz;
- uczestniczy w petnieniu podstawowych funkcji dgkeobec uczniow: ksztadco-
wychowawczej, opiekiczo-wychowawczej, informacyjnej oraz kulturalnofedkeyjne;j;
-udostpnia rodzicom uczniéw literateli inne materiaty z zakresu wychowania w rodzinie i
przezwycézania klopotow wychowawczych.

Zadania biblioteki:

- gromadzenie, opracowywanie i przechowywanie radtev bibliotecznych;

- obstuga aytkownikow poprzez udogpnianie zbiorow i stanowisk komputerowych
oraz prowadzenie dziatalém informacyjnej;

- zaspokajanie zgtaszanych przegthownikow potrzeb czytelniczych;

- przysposabianie uczniow do samoksztatcenia othiazanie ich do korzystania z
roznychzrédet informaciji i efektywnego postugiwania sechnologi informacyijr;

- rozbudzanie zainteresowazytelniczych i informacyjnych uczniéw, ksztattavia
ich kultury czytelniczej oraz zaspokajanie pdirkelturalnych i spotecznych (poprzez
konkursy, zajcia biblioteczne, imprezy czytelnicze, spotkangsarzami, dotacje
finansowe w celu wzbogaceniadgozbioru);

- petnienie funkcji érodka informacji o materiatach dydaktycznych groa@ud/ch w
szkole;

- przysposabianie uczniow do korzystania z innyidfidiek;

- nadzor nad stanowiskami komputerowymi znajdypni sie w bibliotece;

- wspotpraca z RadPedagogiczn

II. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI -

1. Nadzér

Bezpdredni nadzér nad bibliotgksprawuje dyrektor szkoty, ktory:

-zapewnia pomieszczenie i jego wypgsaie, warunkujce prawidtowg prace biblioteki,
bezpieczéstwo i nienaruszalr$é mienia;

-zatrudnia bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikaopi wedtug obowizujacych norm
etatowych, zapewnia im warunki do doskonalenia ziomego;

-przydziela na rok kalendarzowyodki finansowe na dziataldé biblioteki;

-w planie rozwoju szkoty uwzgtinia konieczng& modernizacji biblioteki,

-inspiruje i kontroluje wspotprgogrona pedagogicznego z bibliogekzkolry w tworzeniu
systemu edukacji czytelniczej i informacyjnej w slgk

-w porozumieniu z bibliotekarzami ustala tryb ppsiwania zapewniagy zwrot
wypozyczonych zbioréw i przestrzegania jego wykonania,

-zarzydza skontrum zbioréw biblioteki zgodnie z obemijacymi przepisami;



-inspiruje i ocenia pracbiblioteki.

2. Lokal

- Lokal biblioteki sktada iz dwdch pomieszche

magazynu zbiorow z kgijozbiorem podfcznym, czytelni ze stanowiskami komputerowymi
z dostpem do Internetu;

3 Pracownicy biblioteki

a) Bibliotelg kierujg nauczyciele-bibliotekarze.

b) Zadania poszczegolnych pracownik&wugte w przydziale czynrigi i w planie pracy
biblioteki.

c) Pracownicy biblioteki odpowiadaga stan i wykorzystanie zbioréw biblioteki .

4. Zbiory

Biblioteka gromadzi nagpujagce dokumenty:

- podeczniki szkolne i programy nauczania dla nauczycieli

- wydawnictwa informacyjne,

- lektury podstawowe i uzupetnige gzyka polskiego,

- ksigzki pomocnicze o tematyce popularno - naukowej,

- beletrystyk,

- wydawnictwa albumowe

-wybrane pozycje z literatury ginej nie lgdace lekturami,
-prag dla uczniow i nauczycieli,

-wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogikgZdfii, socjologii i dydaktyki
poszczegolnych przedmiotéw nauczania,

- wydawnictwa naukowe,

- inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszokegeh przedmiotéw nauczania (teksty
zrédtowe, normy)

- literatue dla rodzicéw z zakresu wychowania,

- dokumenty audiowizualne,

- edukacyjne programy komputerowe,

- dokumenty o regionie,

- informacje o szkolnictwie waszym, zawodach i rynku pracy,
- informacje na temat Unii Europejskiej

Zbiory biblioteczne podzielone svg Uniwersalnej Klasyfikacji Dzieginej (UKD).
Dla potrzeb dzieci i mtodzisy wydzielono dziaty:

1) BW - bajki, wierszyki,

2) BASN, LEG. - banie, podania, legendy,

3) POW. PRZ -Powigi przyrodnicze,

4) OB -Powiéci obyczajowe,

5) P - Powiéci przygodowe,

6) POW. HIST. - ksgiki historyczne,

7) 1l WOJINASW. - ksizki popularno- naukowe obejmuge tematyks Il wojny swiatowej,
8) F -Powiéci fantastyczne,

9) LIPSP, I I IV, V, VI—lektury kl. I, I, Ill, IV, V, VI PSP,
10) L PG- lektury gimnazjum,

11) 914 GEOGR. POL.-Geografia Polski,

12) GEOGRSW. - Geografigwiata,

13) 51 MAT- Matematyka,

14) PRZ -Przyroda,

15) 57 BIOL- Biologia,

16) 59 ZOO -Zoologia,

17) 58 BOT -Botanika,

18) 53 FIZ -Fizyka,

19) 54 CHEM -Chemia,

20) MUZ -Muzyka,

21) 62 TECH -Technika,



22) CIEKAW.- ciekawostki,

23) SPORT,

24) ZAGAD -5 00 zagadek o...,

25) KLAS. POL.- Klasyka polska,

26) KLAS. SW - Klasykaswiatowa,

27) 94 HIST. POL. - Historia Polski,

28) 94 HIST. POWSZ.- Historia powszechna,

29) 82 (091) HIS. LIT.- Historia literatury,

30) TEOR. LIT.- Teoria literatury,

31) EZYKOZNAW.- Jezykoznawstwo,

32) BIOGRAF.- Biografia,

33) PD- powié¢, poezja, dramat,

34) ANTOL.- Antologia,

35) FILOZOF. -Filozofia,

36) TEATR,

37) REL.-Religie,

38) MITOLOG.- Mitologia,

39) SZTUKA,

40) ARCH.-Architektura,

41) FOL.- Folklor,

42) RAD.- Radomsko- historia i teraiejszég¢ radomska i regionu,
43) EZ. NIE.- Xkz. niemiecki,

44) EZ. ANG.- Xz. angielski,

45) ASTR.-Astronomia,

46) HAR.-Harcerstwo,

47) MAJST .-Majsterkowanie,

48) 64 GOSP. DOM. - Gospodarstwo domowe,

49) PWU-Poczet wielkich uczonych,

50) ZAW.-Zawodoznawstwo,

51) PSYCH.- Psychologia,

52) PEDAGOG.-Pedagogika,

53) BIBLIOTEKA - Bibliotekoznawstwo,

54) MET. NAUCZ.- Metodyka nauczania przedmiotow,
55) OSW. | WYCH. -Qswiata i wychowanie,

56) SZKOL.- Szkolnictwo,

57) MAT. REP.-Materialy repertuarowe,

58) 78/929 BIOGRAF. MUZ. - Biografie muzyczne,

59) DYSLAKSJA,

60) LIT. DLA DOR.- literatura dla dorostych,

61) LOGOPEDIA,

62) SCENARIUSZ- Scenariusze imprez,

63) 178 NALOGI,

64) ASTRON.- Astronomia,

65) EKO- Ekologia,

66) FILM,

67) GRY | ZABAWY,

68) HARCERSTWO,

69) KS. lI-1ll PSP- Ksizki dla kl. 1l — 11l szkoty podstawowej,
70) KS. IV-V PSP- Kgjzki dla kl. IV-V szkoty podstawowej,
71) KOM.- Komiksy,

72) KS. POP.- NAUK. II-1ll PSP-Kgiki popularno- naukowe dla kl. 11 11l szkoty
podstawowej,

73) PODR.- Ksjgozhidr podgczny - ksizki wydzielone do czytelni.
Nauczyciele bibliotekarze nadzogwyybor ksiazek przez ucznidw.



5. Finansowanie wydatkow:

Dziatalnag¢ biblioteki maze by dotowana przez RadRodzicéw i innych ofiarodawcow.
Wydatki biblioteki pokrywanegz budietu szkoty.

Biblioteka mae zdoby srodki finansowe prowadz dziatalngé¢ ustugovs(jednak nie
kosztem realizacji podstawowych zajla

6. Czas pracy biblioteki:

Czas pracy biblioteki wynosi 30 godzin tygodniowo.

Biblioteka udosipnia swoje zbiory w czasie trwania gagydaktycznych zgodnie z
organizacj roku szkolnego.

Biblioteka udosipnia zbiory 5 dni w tygodniu.

W czasie przeprowadzania skontrum ugjasianie ks¢gozbioru jest zawieszone.

7. Funkcje biblioteki:

Biblioteka w zakresi€unkcji ksztatcqaco- wychowawczej:

a) rozwija potrzeby czytania i zdobywania informaeyigzanych z nauk

b) stwarza warunki do utrwalania wiadofobi umiejtnosci nabywanych na zegiach
lekcyjnych i pozalekcyjnych,

c) rozwija uzdolnienia i zainteresowania indywichealicznidw,

d) stizy pomog w zdobywaniu umiegnosci samodzielnego korzystania ze zbiorow
bibliotecznych ( szkolnych i publicznych),

e) uczy postugiwania i wykorzystaniazrodet informacji naukowe.

Biblioteka w zakresi€unkcji opiekuinczo - wychowawczej:

a) przygotowuje uczniéw do korzystania zmgch form masowego przekazu,

b) wyposaa wytkownikdéw w wiadoméci i umiejetnosci, ktre mog pogkbi¢, rozszerzy i
aktualizow& drog; ustawicznego ksztatcenia,

c) zagospodarowuje czas wolny uczniéw,

d) udziela zindywidualizowanej pomocy poprzez apinteresowania lektgirrozwijanie
aktywnaci czytelniczej i pozyskiwanie do pracy na rzedalibteki.

Biblioteka w zakresi€unkcji kulturalno- rekreacyjnej:

a) przygotowuje do odbioru dziet sztuki,

b) rozwija wraliwos¢ kulturalrg,

c¢) budzi zdolnéci twércze dostarczage rozrywki kulturalnej,

d) ksztattuje modetycia kulturalnego wychowankow,

e) ksztaltuje postawy szacunku do polskiego dzaaz kulturowego.

III. ZADANIA I OBOWIAZKI NAUCZYCIELA - BIBLIOTEKARZA:

1. Praca pedagogiczna

Nauczyciel- bibliotekarz jest zoboyzany:

- udostpnia zbiory w wypayczalni, czytelni oraz komplety do pracowni, klas ,

- udostpniat dokumentagj dotyczca prawa wewatrznego szkoty

- prowadzé dziatalng¢ informacyjrg, wizualry, stowrg zbioréw biblioteki i czytelnictwa,
- prowadz¢ réznorodne formy zagg i imprez bibliotecznych (konkursy wiedzy i czytiere,
picknego czytania, warsztaty czytelnicze, spotkantarakie itp.)

- udziel& porad w doborze lektur zaiaie od potrzeb, zainteresofvasytuacjizyciowej,

- realizowa edukag czytelnicz i medialy w obszarze modutu bibliotecznego oraz
indywidualny instrukta czytelnika w tym zakresie,

-umazliwi ¢ dostp do Internetu i kggozbioru podgcznego,

- wspotorganizowaprae zespotu uczniow wspotpragaego z bibliotek,

- prowadz¢é rozmowy z uczniami na temat przeczytanychied, dalszego ksztatcenia,
wyboru zawodu i inne,

- wspotpracowéa z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotéwdzioami,
bibliotekami pozaszkolnymi w realizacji zaddydaktyczno - wychowawczych szkoty w
rozwijaniu kultury czytelniczej i przygotowaniu damoksztatcenia.

- brat udziat w realizacji programu dydaktycznego i wyslagvczego szkoty;



- prowadz¢ zagcia z przysposobienia czytelniczego oraz informaegp — przy wspotpracy

Z nauczycielami poszczeg6lnych przedmiotéw (popkogzystanie z SCM, rzutnika, laptopa,
telewizji, DVD);

- db& o reklang i presti biblioteki wsrodowisku szkolnym i lokalnym.

- zmieni& i dostosowywa funkcje i zadania biblioteki do oczekiwé&lientow

2. Praca techniczno - organizacyjna:
Nauczyciel - bibliotekarz jest zoboyziany:
a) troszczy sie 0 wiaciwg organizacj, wyposaenie i estety& lokalu biblioteki,
b) gromadzi zbiory zgodnie z profilem programowym szkoty i pgjtrzebami

I przeprowadzaich selekag,
d) prowadzt ewidencg zbioréw iorganizowa udostpnianie zbioréw
e) organizowé warsztat dziatalniei informacyjnej(wydzielenie kegozbioru podg¢cznego,
prowadzenie katalogow, kartotek, teczek tematydanyestawig bibliograficznych itp.)
flopracowywa zbiory,
g)prowadzé¢ dokumentagj pracy biblioteki,
h) planowé& prae (roczny plan pracy) i spogdzi¢ sprawozdania z funkcjonowania biblioteki
oraz stanu czytelnictwa w szkole, dziennika prabyidieki, ksiegi inwentarzowej, rejestru
ubytkow, zeszytu podgcznikdw, broszur, materiatbw metodycznych, ewidewgpozyczea,
ksiegi odwiedzin w czytelni,
i) archiwizowa baz danych,
j) odpowiada materialnie za zbiory, z wifiem szkody powstatej w zgaku z dziataniem w
granicach dopuszczalnego ryzyka (Rozdziat V Koddksey, art. 1178 2),
k) doskonalt warsztat pracy,
[) podnost swoje kwalifikacje poprzez nieustanny proces sasntatcenia oraz kursy
doskonaice.

IV OBOWIAZKI NAUCZYCIELI I WYCHOWAWCOW WOBEC BIBLIOTEKI
SZKOLNEJ

a) znajomg& zawartdci zbiorow biblioteki szkolnej dotygzych przedmiotu;

b) wspotudziat w budowie warsztatu informa@go;

c) zgtaszanie nauczycielowi bibliotekarzowipmzitku roku szkolnego przewidywanych do
prowadzenia w bibliotece z&j

d) otaczanie szczeg@lopiely czytelnictwa klas najmtodszych;

e) wspotpraca z bibliotekv rozbudzaniu potrzeby czytania u ucznidw i kiséateania
nawyku korzystania z biblioteki, wykrywarpezyczyn braku potrzeb czytania;

f) pomoc wychowawcow w egzekwowaniu zwrotowgksk i podecznikdéw do biblioteki oraz

rozliczen za ksjzki i podreczniki zagubione lub zniszczone.

V. PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1. Z biblioteki mog korzysta:

- uczniowie szkoty na podstawie zapisu w dziennéicyjnym;

- hauczyciele;

- rodzice;

- pozostali pracownicy szkoty;

2. Szczegotowe zasady udgmtiania zbiorow oraz informacji zawiera regulamiblioteki
szkolnej i stanowiska komputerowego zatwierdzoragprdyrektora szkoty.

3. Czytelnicy opuszczagy szkot zobownzani g do przedstawienia sekretariacie szkoty
zaswiadczenia potwierdzagego zwrot dokumentéw wypgczonych w bibliotece.

4. Uczniowie szkoty magrozwija¢ swoje zainteresowania poprzez udziat w pracy Klubu
Mito $nikow Ksigzki.

5. Uczniom biogcym systematyczny udziat w pracach biblioteki mbgc przeznaczone



nagrody na koniec roku szkolnego.

6. Czytelnik ma prawo do bezptatnego korzystarkaiggozbioru biblioteki.

7.Korzystagcy z biblioteki zobowdzani g do dbatéci o wypazyczone ksizki.

8. Jednorazowo nina wypayczy¢ 3 kshzki na dwa tygodnie, ale w uzasadnionych
przypadkach biblioteka nie zwickszy lub ograniczy liczbe wypazyczea z podaniem
terminu ich zwrotu.

9. Czytelnik mae prost o zarezerwowanie potrzebnej mu pozyciji.

10.W przypadku zniszczenia lub zagubieniaMsiczytelnik rozlicza si z bibliotelg
przynoszac nowg ksigzke o wartgci nie mniejszej ri zagubiona.

11.Wszystkie wypyczone ksizki powinny by zwrdcone do biblioteki przed koem roku
szkolnego.

12.W przypadku zmiany miejsca pracy lub szkoly elyk zobowizany jest przed

odegciem rozliczy si¢ z bibliotelq.

VI. Zasady korzystania z czytelni.

1. Ksigzki z ksikgozbioru podscznego, czasopisma oraz zbiory specjalne (tablice,
ryciny, mapy, atlasy) nie svypazyczane do domu — nina z nich korzysta
tylko na miejscu.

2. Ksigzki podaje nauczyciel bibliotekarz i nalekazdorazowo zgtosi mu potrzeb
skorzystania z ksggozbioru podscznego. Wydcznie za jego zgednazna samemu
wyja¢ ksigzke z poiki.

3. Kazdy odwiedzajcy czytelng wpisywany jest do zeszytu odwiedzin.

4. Ksigzek, czasopismdadnych innych zbiorow czytelni nie wolno niszézy
(np. robt notatek na marginesach, zaditkartek, podkréac itp.).

5. Przed opuszczeniem czytelni iglewrocic czytane ksizki lub czasopisma
bibliotekarzowi, informujc go, czy ma je odky¢ dla czytelnika na nagine dni.

6. Prasa, wydawnictwa informacyjne i encyklopedygcaraz zbiory specjalne mpg
by¢ udostpnione nauczycielom na zaja do klasopracowni.

VII. Zasady przebywania w bibliotece w czasie przerw.

1. W bibliotece (wyp#yczalni i czytelni) na przerwach gazy lekcjami mog
przebywa uczniowie, ktorzy:
a) wypozyczap ksiazki,
b) korzystaj z kskgozbioru podgcznego,
c) korzystay w celach naukowych z SCM,
d) przygotowuj sie ustnie do lekcji.

2. W bibliotece obowzuje cisza.

3. Wszyscy, ktérzy nie dostogugic do wymienionych zasadegtly proszeni o
opuszczenie biblioteki.

VIII. Zasady korzystania ze Szkolnego Centrum Multimedialnego.

1. Korzystanie z komputeréw i Internetu jest betrpadla uczniéw, nauczycieli i
pracownikow szkoty.

2. Udostpnienie komputera jest poprzedzone wpisem do rajesytkownikow.



3. Korzystanie z multimediéw, programovntkowych i Internetu stey wytacznie
celom edukacyjnym i informacyjnym.

4. Z komputerow mzna korzysta przed rozpoagiem i po zakaczeniu zajc
lekcyjnych (do czasu zamkuia biblioteki). Za zgogl bibliotekarza komputer nie
zosté udostpniony w czasie przerwy, i uzytkownik potrzebuje wyszuka
informacje stagce zagciom dydaktycznym.

5. Komputer mee by¢ uzytkowany jednoczaie przez najwicej dwie osoby
(na okres czasu maksymalnie jednej godziny).

6. Wyniki wyszukiwania mzna zapis&na pendrive lub ptycie CD/DVD tylko
za zgod bibliotekarza.

7. Bibliotekarz ma prawo kontrolowa&zynndaci wykonywane przezaytkownika
przy komputerze.

8. W przypadku niewkziwego korzystania z multimediéw, programogytkowych
i Internetu uczaeponosi materialpodpowiedzialnéc za straty lub koszty naprawy.

9. Uzytkownikowi zabrania st

- instalowania oprogramowania oraz dokonywania ami&konfiguraciji
oprogramowania zainstalowanego w sieci;

- przesytania i udogpniania danych narusaaych prawo oraz powszechnie uznanych
za obsceniczne lub ol#tave;

- wykonywania czynrngi naruszajce prawa autorskie twércow;

- ingerowania w ustawienie i pagzenie sprgtu komputerowego.

10. O wszystkich nieprawidtowoiach zwjyzanych za stanem spta |
oprogramowania natg powiadomé bibliotekarza.

11. Uzytkownik, ktory nie dostosujesdo przepiséw powaszego regulaminu, me
by¢ czasowo lub na state pozbawiony prawa do korzistakomputerow
znajdugcych s¢ w bibliotece.

12. Z biblioteki i czytelni mog korzyst& czytelnicy na zasadach okienych w Regulaminie
Biblioteki Szkolnej

Statut biblioteki szkolnej wyznaczajq przepisy:

1) Ustawa o systemieswiaty z dnia 7. 09. 1991 r. ( Dz. U. z 1996r., Nr0z.329
z p&n. zmianami).

2) Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 29 kwietnia 2003 r. w sprawimoavego statutu publicznej biblioteki
pedagogicznej






